Atividades das
coordenadorias da Camara
Municipal de Cruzeiro

Primeiro Semestre de 2015




Secretaria




EQUIPE

FUNCIONARIAS: Nice Simone e Shirley
COMISSIONADA: Tassia Renata
ESTAGIARIO: Flavio Ribeiro




ATRIBUICOES

» PROTOCOLO;

» ADIANTAMENTO DE VIAGENS;

» CONTROLE DE FROTA;

» ENCAMINHAMENTO DE MATERIAS:

» ARQUIVO DE MATERIAS;

» ENVELOPES;

» RESPONSAVEL PELO CONTROLE DE XEROX;
» ATENDIMENTO AO PUBLICO EM GERAL.




PROTOCOLO

» JANEIRO A JUNHO DE 2015:

APROXIMADAMENTE 1500 PROTOCOLOS
RECEBIDOS E DESPACHADOS.




ADIANTAMENTOS DE VIAGENS

» OFICIO SOLICITANDO O VEICULO:
» O PRESIDENTE DESPACHA:

» E FEITO O ADIANTAMENTO DA VIAGEM COM
O PEDIDO DO ASSESSOR;

» O PRESIDENTE DESPACHA O ADIANTAMENTO
PARA O SETOR DE FINANCAS,;

» POSTERIORMENTE , E REALIZADAA
PRESTACAO DE CONTAS DA VIAGEM.




PRESTAGAO DE CONTAS DE
VIAGEM

» NOTAS FISCAIS DOS GASTOS ( CNPJ DA
CAMARA);

» TRAZER COMPROVANTE DO LOCAL ONDE
ESTEVE.




Adiantamento de Viagens
1° Semestre de 2015

» Janeiro- R$ 196,00;

> Fevereiro- R$ 148,00;
» Marco- R$ 2.615,18;
» Abril- R$ 763,67;

> Maio- R$4.948,92;
»Junho-R$ 5.521,87.
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GABINETE DOS

VEREADORES ARQUIVO
O Vereador envia a Aindicacao e o
materia de sua autoria requerimento de
para as pessoas Informacoes do
mencionadas nas vereador sao
mesmas. arquivados em pastas.

.



ENVELOPES

» SESSAO SOLENE: Os envelopes das
autoridades sao confeccionadas na Secretaria;

» Também sao feitos os envelopes de matéria e

envelopes aos vereadores quando solicitado,
trazendo endereco completo.




XEROX ~

» CADA VEREADOR TEM UMA COTA MENSAL DE
300 COPIAS:

» E LIBERADO UMA COTA PARAATENDIMENTO
AO PUBLICO, ENTRE ELAS- ASSOCIACOES
ASCISA, POLICIA MILITAR E POLICIA

FLORESTAL.




CONTROLE DE XEROX:
1° Semestre 2015

MES QUANTIDADE VALOR PAGO

JANEIRO 3.542 R$ 336,49
FEVEREIRO 6.201 R$ 589,09
MARCO 6.336 R$ 601,92
ABRIL 5.020 R$ 753,00
MAIO 5.964 R$ 894,60
JUNHO 7.010 R$ 1.051,50

.



CONTROLE DE XEROX

1° SEMESTRE 2015
m VALOR PAGO m QUANTIDADE

JUNHO 7,010
MAIO 5,964
ABRIL 5,020
MARCO 6,336
FEVEREIRO 6,201
JANEIRO 3,542

.



» OBS: O aumento observado em
determinados meses na
guantidade de xerox é devido a
copias de CIP e CElL.




ATENDIMENTO AO PUBLICO EM&
GERAL

Esperamos estar atendendo as PESSO0asS CoOMm

competéncia e respeito, procurando a eficiéncia e
0S meios legais como compromisso.




Administracao




Organograma

GABINETE
DA
PRESIDENCIA

Procuradoria
Juridica

Assessoria Técnica
de Gabinete

Secretaria Assessoria Juridica

Legislativa

Gabinetes dos
VEREADORES

Assessoria Técnica
Parlamentar

Coordenadoria de
Comunicagio Social

Secretaria Geral

Assessoria de
Cerimonial

MESA
DIRETORA

Assessoria Técnica
Legislativa

Coordenadoria

Coordenadoria
Administrativa

Financeira
——4 Financgas
——4 Contabilidade

—| Recursos Humanos

Mat. e Licitagdes

Manutengio

Vig. e Patriménio

Coordenadoria de
Tecnologia

Suporte em
Tecnologia




O que é a Coordenadoria de Administracao?
R: E o setor responsavel por todas as compras desta casa
de leis, bem como pela manutencao, vigilancia e
patrimonio.

Coordenadoria
Administrativa




Organograma do
Setor

Coordenador de
Administracdo
Matheus B. Franca

Técnico
Legislativo
Maria Elizabeth R. T.
Pimentel

Chefe de PatrimGnio

Marco Antonio Zinani

Estagiaria
Larissa Eduarda Dos
Pinhos Marcelino

Guarda
Anto6nio Sergio dos
Santos

Ajudante Geral
Bendito Alfredo
dos Santos

Motorista
Adilson

Ajudante Geral
Hélio de Souza Coelho




Realizacdes 1° semestre de 2015

v' 55 processos de Dispensa Licitacao;

v' 7 Processo de Carta Convite , sendo 2 processos
desertos;

v" 1 Tomada de Preco;

v Reestruturacao da COPA;

v Doacao e baixa dos bens inserviveis;

v Rastreamento de Frota;

v Acerto do Gerenciamento do Patrimonio;
v'Contratacao de Cursos de Pregao e Gestao de
contratos;

v Ornamentacao sessoes solenes;

v' Recarga dos extintores;

v Manutencdes diversas e diferentes setores;




v’ Aquisicao e compra de produtos e servicos;
* Enceradeira
 Aspirador de P6
« Camera fotografica
« Camera de seguranca
 Microfones plenario
« Forno Microondas
* Notebooks
« Computador
* Impressoras
* TV 40" com TV a Cabo
 DVR 8 Canais
* Instalacdo de Tanque
* Lixeiras coleta seletiva
» Limpeza dos aparelhos de Ar condicionados




Acdes previstas para o 2° semestre de 2015

> Pregao presencial de moveis
planejados e cadeiras;

> Pregao dos cartuchos e Toners;
» Compra do Uniforme para
Funcionarios;

> Reldgio de ponto;

> Reforma e Pintura;

> Energia Solar e Limpadas de LED
> Reestruturacao do arquivo de
documentos

> Projeto Camara Sem Papel

.



Financas, Contabilidade e
Recursos Humanos




Acesso a informacao

[*} Portal da Transparéncia

€« - C A [11921681017/cmcruzeiro/websis/portal_transparencia/financeiro/contas_publicas/index.php?consulta=cp_transp_desp_prefor 7 =
FCamara Municipal de Cruzeiro Portal da
~ —
/52
Transparéncic
INFORMAGAQ E UM DIREITO SEIV
& ouvidoria 7 SIC Q LeidaTransparéncia » Despesa Pré-Formatada
4, Licitagbes &
Q Lei da Transparéncia v Despesa Pré-Formatada
» Despesa Pré-Formatada {
- Despesa Paga por Periodo Exercicio
-Despesa Detalhada 2015
SE B Fase
xecucio v -
< Empenhado Liguidado ®) Pago
Despesa > Dados atualizados até: 11/08/2015
Receita >
& Orcamentos ~
Descrigpeo Empenho Restos a pagar
Despesa Orgada >
Total pago 3.200.557,68 0,00
@ Acesso a Informacdo Por categoria
[s]
rEanograma 3 - DESPESAS CORRENTES 3.148.930,49 0,00
~Patriménio Por natureza
- Contratos 3.1 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 2.905.480,01 0,00
Recursos Humanos Por modalidade
Legislagio 3.1.80 - APLICA-ES DIRETAS 2.905.480,01 0,00
Repasse para Terceiro Setor
. 3.3- OUTRAS DESPESAS CORRENTES 243.450.48 0.00
[ Publicagdes -
-LRF
51.627,19 0,00

4 - DESPESAS DE CARITAL

* Valores expressos em REAIS
* Os registros com movimentos de estarno / cancelamentos estargpo com valores zerados

E-GOv|gessiap

PTE . [ %7 g




Recebimento de Duodéecimo
Janeiro a Julho de 2015
R$ 3.100,454,88

Rendimento de Aplicacao
Financeira

R$ 12.334,23
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Gastos com Subsidio de Vereadores: R$ 301.583,49
Gastos com Folha de Pensionistas: R$ 110.667,92
Gastos com Folha de Aposentados: R$ 578.729,87

Gastos com Folha de Funciondrios: R$1.116.289,09

.



Recolhimentos INSS e FGTS: R$ 343.502,12
Indenizacoes e Restituicdes Trabalhistas: R$ 12.316,74

Passagens e Despesas com Locomocao: R$ 2.806,84

Aquisicao de Equipamentos: R$ 9.661,17
Material de Consumo: R$ 34.567,12
Outros Servicos de Terceiros P. Juridica: R$ 132.620,95
Outros Servicos de Terceiros P. Fisica: R$ 1.140,00

499 - Centro - Cruzeiro/SP - CEP 12701-440 - PABX(12)3141-1010
10.344/0001-03 - www.cmcruzeiro.sp.gov.br



Procuradoria Juridica




Relatorio das atividades do primeiro
semestre de 2015

| - Acompanhamento de todos os processos em tramitacao no
Egrégio Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo e no

Ministério Publico do Estado de Sao Paulo - Comarcas de
Cruzeiro e da Capital.

Il - Manutencao e atualizacdo de banco de dados informatizado de
Leis Municipais, Resolucoes e Decretos Legislativos (indices).

Il - Elaboracdo de Atos Presidenciais, Contratos,
acompanhamento de todos os procedimentos licitatérios, além
dos procedimentos de dispensa de licitacdao, Portarias, Projetos
de Lei, Autdgrafos, promulgacoes de Leis, Projetos de Decretos
Legislativos e de Resolucdes, bem como Requerimentos para

Decisao do Plenario, Requerimentos de Informacodes, Indicacoes
e outros.




lll(a) - Quantitativo Geral das proposicdes ao Plenario:

Projetos de Lei do Poder Executivo 27
Projetos de Lei do Poder Legislativo (Vereadores) 50
Projetos de Decreto Legislativo 15
Projetos de Resolucéo 11
Requerimentos para Decisao do Plenario 244
Requerimentos de Informacdes 67
Indicagbes 427
Requerimentos de Pesar 57

l1I(b) - Instauracdo de Comissdes Temporarias:

CIP - Comissdes de Investigacao e Processantes

03

CEI - Comiss0fes Especiais de Inquérito

02




IV - Acompanhamento de Sessdes Plenarias (Ordinarias,
Extraordinarias e Solenes) e de reunides, com subsequente
elaboracdo de Atas.

V - Atendimento ao Presidente e aos Vereadores em assuntos
relacionados a atividade legislativa, bem como acompanhamento
integral na formacao de pedidos de criacao de Comissoes
Especiais de Inquérito, aléem do acompanhamento na tramitacao
das referidas Comissoes.

VI - Assessoria Juridica, quando solicitada, para os departamentos
da Camara Municipal.




VII - Acompanhamento de todos os processos em andamento no
Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, com
elaboracao de defesas, recursos e demais atos atinentes.

VIII - Aprovacdo, com transito em julgado, das Contas da Camara
Municipal do exercicio de 2012, julgadas regulares pelo Egrégio
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, apos as defesas e
manifestacoes realizadas por esta Procuradoria.

IX - Todas as demais solicitacdes encaminhadas a Procuradoria
Juridica, protocoladas por cidadaos, decididas e fornecidas
juntamente com a Presidéncia.

X — Pareceres em todos os projetos de lei, de resolucao e decretos
legislativos levados a discussdao em Plenario.




Comunicacao Social




Equipe

» Contratacao de duas estagiarias, de
Jornalismo e de Publicidade

» Contratacao de coordenadora por meio de
Concurso Publico




Assessoria de Imprensa

» Cobertura presencial das sessoes e
audiéncias
» Elaboracao e envio de releases sobre sessoes

e audiencias realizadas, e tambem sobre
Projetos de Lei aprovados

» Clipping das noticias relativas a Camara nos
jornais impressos da regiao




Assessoria de Imprensa

Conteudo editorial referente a Camara e/ou

vereadores em jornais locais (em namero de paginas)
9.16

7.59 8.4
4.48
2.55
1.3 0.7 .

Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho Julho




Assessoria de Imprensa

» Atualizacao do mailing de veiculos do Vale
do Paraiba, por meio de pesquisa na area
gratuita do site Comunigue-se e de contato
direto com as sedes dos veiculos

» Criacao de mailings especificos para envio de
releases direcionados, por meio de pesquisa
na area gratuita do site Comunique-se




Assessoria de Imprensa

» Acompanhamento de entrevistas concedidas
na Camara e em outros locais da cidade

» Cadastramento de palavras-chave ligadas a
camara e aos vereadores no Google Alerta,
para monitoramento das noticias que saiam
na web




Publicidade

» Participacao na licitacao e formalizacao de
novo contrato de publicidade, com a Agéncia
Mind, que abrange novos veiculos e aumenta
os recursos disponibilizados para a area

» Publicacao semanal de institucionais nos
jornais da cidade, e dos editais obrigatorios

» Realizacao de campanhas informativas e

educativas por meio do Facebook e do site da
Camara




Publicidade

Insercdes publicitarias em jornais locais

(em nimero de paginas)

m Publicacdes obrigatorias Anuncios institucionais
2.75

5 7t 2.5 2.5

0.86

0.33 0.44 .
1

Junho Julho




Site da Camara

» Intensificacao das
atualizacoes, com
relatos de todas as
Sessoes Ordinarias
e demais atividades
e realizacoes da
Camara e dos
vereadores

AAAAAAAAA

aaaaaaaaaaaaaaa

eeeeeeeeeeee
4 TV Camara

oooooooo

« Cronograma de Agbes

444444

Leis Municipais

s1:

A MUDANCA
SE FAZ COM A
JUVENTUDE




Site da Camara

2062
1452

Janeiro

Estatisticas de acesso pelo Goog/e Analytics

@ Sessoes = Usuarios

3625

2612

1964

2229

1460

Fevereiro Marco Abril Maio Junho Julho



n Camara Municipal de Cruzeiro 2. Ana Pagina inicial

Pagina Mensagens Notificacdes @ Informagdes Ferramentas de publicacdo Configuracdes Ajuda »

Redes Sociais

Promover

ESTA SEMANA

1.538
Akance das
publicag des

' Criagéo (em s " Amudanca e agora!
27/03) e T e

de Cruzeiro

I Recente

. ~ :
Organizacao i
et o
n 563 curtidas +3 esta semana B3 status [ Foto/ Video +ofertas e eventos & - fot . Amnga éapal

C O n S t a n te d e Linhado Tempo  Sobre  Fotos  Curtidas  Mais Veja seu aniincio aqui
Polyana 0
Ve L » ' .
O que vocé tem feito? ) -
p a g I n a a Alcance de publicagio de 1.538 Camera Municipal de Cruz...
: Este & um espago para troca

de informagdes, divulgacdo de
noticias, eventos e

Convidar amigos para curtir esta Pagina

conquistas
@ Camara Municipal de Cruzeiro Y Curtir Pgina
Aproxime os fas do seu negécio e Publicado por Ana Laura Azevedo (?]- Ontemas 13:17 - @ pes iram esta pagina

impulsione suas vendas com o
Facebook. Participe da Audiéncia Pablica sobre a iluminagéo publica no Municipio de
Cruzeiro!
F a C e O O Data: quinta-feira (30/07) as 17h na Casa de Leis - Av. Major Novaes,
499 - Centro.

Foto: flickr/profcarlos

SOBRE >

Este & um espaco para troca de informagdes,
divulgacao de noticias, eventos e conquistas.

http:#www.cmcruzeiro.sp.gov.b...




Redes Sociais

Estatisticas da pagina da CMC no Facebook (a partir de 30/03)

m Novas curtidas @ Alcance maximo Publicacdes
2730

2231

1661

1120

33 83 @851 37 BN 21

Maio Junho Julho




Comunicacao Interna

» Inicio da implantacao de quadro de avisos no
refeitorio, com publicacao dos
aniversariantes do mes




Cerimonial

» Solicitacao dos diplomas a serem entregues a
homenageados, e de convites e
ornamentacao do plenario quando é
realizada solenidade

» Listagem, apoio a organizacao e cobertura
das entregas de diplomas realizadas no
gabinete da presidéncia

» Apoio a Secretaria na divulgacao e
organizacao das Sessoes Solenes




Cerimonial

Sessoes Solenes

Junho Julho

Agosto



Aquisicoes realizadas a partir de 18 de maio

» Camera fotografica semiprofissional

» Cartao micro SDHC para ser utilizado com a
camera

» 100 folhas de papel casca de ovo para
impressao de certificados

» 6 revistas com temas ligados a politica para
capacitacao do Projeto Camara Jovem




